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VIOLAZIONE DIVIETO DI FUMO - ALLEGATI ALLA PROCEDURA:  
Allegato A: Verbale di accertamento e contestazione del divieto di fumare;  
Allegato B: Trasmissione al Prefetto di copia del verbale;  
Allegato C: Comunicazione al Prefetto di mancata esibizione di ricevuta di versamento; Allegato D: Notifica 
di violazione ai genitori dell’alunno minorenne ai sensi e per gli effetti dell’art. 14 legge n. 689/1981;  
Allegato E: Nomina agenti accertatori di infrazione del divieto di fumo;  
Allegato F: Istruzioni generali per le contravvenzioni al divieto di fumo.  
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ALLEGATO B - TRASMISSIONE AL PREFETTO DI COPIA DEL VERBALE  
 
Prot. n.  

Al Sig. Prefetto della Provincia di ___________  
INDIRIZZO__________________  

 
 

Oggetto: Comunicazione obbligatoria ai sensi della Legge 584/1975 (divieto di fumo) e dell’art. 51 
della Legge 3/2003 (tutela dei non fumatori) - Trasmissione copia del verbale per violazione della 
norma.  
 
 
Ai sensi della legge 11/11/1975, n. 584, si comunica che, in data ....................., è stato redatto verbale di 
accertamento di infrazione alla citata legge, che si trasmette in copia, da parte del Sig. 
___________________ responsabile preposto Incaricato dallo scrivente ai sensi del D.P.C.M.  
 
 
Data/luogo __________________________.  
 
 

Distinti saluti  
La Dirigente Scolastica 
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ALLEGATO C - COMUNICAZIONE AL PREFETTO DI MANCATA ESIBIZIONE DI  
RICEVUTA DI VERSAMENTO  
 
 
Prot. n.  
 
 

Al Sig. Prefetto della Provincia di ___________  
INDIRIZZO__________________  

 
 
Oggetto: Richiesta intervento per riscossione coattiva di sanzione comminata ai sensi della Legge 
584/1975 (divieto di fumo) e dell’art. 51 della Legge 3/2003 (tutela dei non fumatori).  
 
 
Ai sensi della Legge 11.11.1975, n. 584, si dà comunicazione che in data _______ è stato redatto, a 
carico di _________, nato a _____ il _____ e domiciliato in _______________, verbale di accertamento 
di infrazione alla citata legge, già trasmesso a codesto Ufficio con nota prot. n. …….. 
……....................... del………………., che si ritrasmette in copia, da parte dell’incaricato dallo 
scrivente ai sensi del D.P.C.M. 14/12/1995.  
 
Trascorsi i previsti 60 giorni, non è stata esibita la ricevuta del versamento dal trasgressore. Pertanto ai 
sensi di legge, si trasmette la pratica per le ulteriori iniziative di competenza di codesta Prefettura, ivi 
compresa l’eventuale riscossione coattiva.  
 
 
Distinti saluti  

La Dirigente Scolastica 
____________________________ 
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ALLEGATO D - NOTIFICA DI VIOLAZIONE AI GENITORI DELL’ALUNNO MINORENNE 
AI SENSI E PER GLI EFFETTI DELL’ART. 14 LEGGE N. 689/1981  
 
 
Prot. n. ……………….. (Raccomandata AR / invio mail PEO) 
 
Ai Sig. . ……………………………. genitori dell'alunno ……………… Classe …………………….  
Via ………………………………….  
……………………………………….  
 
 
Oggetto: notifica di sanzione amministrativa per infrazione del divieto di fumo ai sensi della 
normativa vigente in materia   - Processo verbale n….. del …………….. (Notificazione di violazione 
ai sensi e per gli effetti dell'art. 14 Legge n. 689/1981 ).  

 

Nello spirito di una fattiva collaborazione tra scuola e famiglia e di un costruttivo coinvolgimento 
della famiglia nel raggiungimento degli obiettivi di EDUCAZIONE ALLA SALUTE perseguiti dalla 
scuola  

 si notifica  
il verbale di sanzione amministrativa redatto nei confronti dell’alunn................................................., 
nat...... a ....................................... il ............................................, frequentante la classe .....................  
 
Pertanto si allega il verbale di accertamento della sanzione. La S.V. è tenuta al pagamento della sanzione 
amministrativa pecuniaria di €              e a produrre ricevuta di versamento entro 60 giorni presso la 
Segreteria dell’Istituto.   
Entro 30 giorni dalla presente notificazione le SSLL possono far pervenire all’Autorità competente 
scritti difensivi e documenti  e  può  chiedere  di  essere  sentito  dalla  medesima autorità.   Il 
pagamento delle sanzioni può essere effettuato come previsto dal punto 10 dell'Accordo Stato Regioni 
del 16/12/04: banca o presso gli uffici postali, utilizzando il modello F23, (Agenzia delle Entrate) 
codice tributo 131T, causale del versamento “Infrazione al divieto di fumo” ed il codice ufficio   

 
competente per territorio, riportando come causale del versamento “Infrazione al divieto 
di fumo”.  

La Dirigente scolastica 
Prof.ssa Stefania Galeotti 

  

 

 

provinciale competente per territorio   
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AVVERTENZA 

Ai sensi dell'art. 8 della legge 584/75, il trasgressore può provvedere al pagamento del minimo della san-
zione, entro il termine perentorio di giorni 15 (quindici) dalla data di contestazione o della notificazione. 
Ai sensi dell'art. 16 e dell'art. 10 (così come modificato dall'art. 96 del DL.gs. 507/1999) della legge 
n.689/1981, è ammesso il pagamento nella misura di 1/3 del massimo, o del doppio del minimo se più 
favorevole, nel caso in cui il pagamento avvenga nel termine di giorni 60 (sessanta) dalla notificazione 
degli estremi della presente contestazione, oltre al pagamento delle spese d'accertamento e notifica. La 
misura della sanzione è raddoppiata qualora la violazione sia commessa alla presenza di una donna in 
evidente stato di gravidanza, o alla presenza di lattanti o bambini fino a dodici anni. Il pagamento della 
sanzione amministrativa può essere effettuato: 
a. in banca o presso gli uffici postali, utilizzando il modello F23, codice tributo 131 T, e indicando la causale 

del versamento (Infrazione al divieto di fumo – IIS.PAOLINI CASSIANO IMOLA - Verbale N.____    
del _______ ); 

b. direttamente presso la tesoreria provinciale competente per territorio; 
e. presso gli uffici postali tramite bollettino di conto corrente postale intestato alla Tesoreria provinciale 
competente per territorio, indicando la causale del versamento (come sopra). 
L'interessato dovrà far pervenire, entro 60 gg., a mano o per posta, la ricevuta del versamento all’Istituto, onde 
evitare l'inoltro del rapporto al Prefetto territorialmente competente. 
L'interessato, inoltre, nel termine di 30 giorni dalla data di contestazione della violazione, può inviare al 
Dirigente Scolastico scritti difensivi e documenti e chiedere di essere sentito; in alternativa, il medesimo ha 
facoltà di ricorrere al Giudice Ordinario territorialmente competente. 
 
Il verbalizzante _______________________ 

La Dirigente scolastica ______________________ 
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ALLEGATO E - NOMINA DI RESPONSABILI PREPOSTI, ACCERTATORI DI 
INFRAZIONE DEL DIVIETO DI FUMO  
 
 
Prot. n. ………………..  

A tutto il personale  
……. 
Agli Studenti  
Alle Famiglie  
All’ALBO ON LINE  
 

Oggetto: Attribuzione funzioni di Responsabile preposto in applicazione della Direttiva Presidente 
Consiglio Ministri del 14.12.95 sul "Divieto di fumo".  
 
Sono abilitati ad effettuare gli accertamenti e le altre attività previste dalla Legge n. 689 del 24 /11/1981 
e successive modifiche e integrazioni, in ottemperanza al divieto di fumo nei locali interni e nelle aree 
esterne di pertinenza degli edifici scolastici, in cui vige il divieto stesso, secondo quanto disposto dalla 
Legge n. 584/75 e sue modifiche, i seguenti Signori:  
1) XXXXX  
2) XXXXXX  
 

La Dirigente Scolastica 
 
 
 
 

  



 
 

 

Responsabile dell'ufficio: Prof.ssa Stefania Galeotti   Responsabile del procedimento: DS 

 
 

 
ALLEGATO F – REGISTRO INFRAZIONI DIVIETO DI FUMO 
 

AGLI ATTI  
                
OGGETTO: Legge 584/75: Divieto di fumo.  
 REGISTRO INFRAZIONI DIVIETO DI FUMO 
n.  
verbale  

data   Nome/cognome trasgressore e ruolo in 
istituto (alunno/a, docente, pers.ATA, 
esterno)  

notifica  Nr.PROT. 
Data prot.  

pagamento  
AVVENUTO (A)  
MAMCATO (M) 

rapporto 
al 
Prefetto  

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

 


